
Unsere Datenschutzbestimmungen finden Sie unter: www.cvd-mediengruppe.de/service/datenschutz

Wir haben den Job für Sie!

Beruflich durchstarten  
im Bereich Medien?

Ihr Aufgabengebiet für einen zugeordneten 
Mitarbeiterkreis:

•	Bearbeitung	aller	Sachvorgänge	der	
Personalarbeit	inklusive	Dokumentation

•	Digitale	Personalaktenverwaltung
•	Personaladministration	(Vertrags-	und	

Zeugniserstellung,	Stammdatenpflege	etc.)
•	Betreuung	der	Mitarbeiter	in	allen	

entgeltrelevanten,	zeitwirtschaftlichen	Themen
•	Erstellung	und	Vorbereitung	von	Auswertungen	

und	Statistiken	für	das	monatliche	Reporting	und	
Controlling

•	Vorbereitung	und	Durchführung	der	
Gehaltsabrechnung	(Loga	bzw.	SAP)

Das bieten wir:

•	 angenehme	und	kollegiale	Atmosphäre
•	 vielseitige	und	interessante	Aufgaben	in	einem	

motivierten	Team
•	flache	Führungsstruktur	mit	kurzen,	

unbürokratischen	Entscheidungswegen
•	flexible	Arbeitszeiten,	vermögenswirksame	

Leistungen
•	 selbstständiges	Arbeiten	mit	

Gestaltungsspielraum	für	Ihre	Ideen

Die	CVD	Mediengruppe	ist	eines	der	größten	Medienunternehmen	in	Ostdeutschland.	Von	der	Freien	Presse	
als	Flaggschiff	über	Anzeigenblätter,	Haushaltsdirektwerbung,	Dialogmarketing	bis	hin	zu	mehreren	Online-
Portalen	sind	wir	mit	zahlreichen	hochwertigen	Produkten	und	Dienstleistungen	am	Markt	vertreten.	
Für	die	Centrale	Medien	Dienste	GmbH,	unseren	kaufmännischen	Dienstleister	im	Unternehmensverbund,	
suchen	wir	Sie	zum	nächstmöglichen	Termin,	unbefristet	in	Vollzeit,	am	Standort	Chemnitz,	als

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

 

Unsere Anforderungen:

•	Erfolgreich	abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung	wünschenswert
•	Quereinsteiger	aus	dem	Dienstleistungssektor	sind	willkommen
•	Zwei	bis	drei	Jahre	Erfahrung	in	der	Personalsachbearbeitung/	Entgeltabrechnung	von	Vorteil
•	Ausgeprägte	Dienstleistungs-	und	Kundenorientierung	mit	einem	sicheren,	verbindlichen	Auftreten
•	Leistungsbereitschaft,	Bereitschaft	zur	Weiterbildung;	Engagement,	Flexibilität	und	Teamgeist	runden	

Ihr	Profil	ab
•	MS-Office-Kenntnisse

Interessiert?
Dann	bewerben	Sie	sich	unter	Angabe	der	Referenznummer	CVD-2021-43.	 
Wir	sind	gespannt	Sie	kennenzulernen.

Centrale Medien Dienste GmbH Personalmanagement, Johannisplatz 5, 09111 Chemnitz
Tel.: 0371/656-10180 oder per E-Mail an: karriere@cvd-mediengruppe.de

cm-dienste.de


